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1ศูนย์สนบัสนุนบรกิารสุขภาพที ่1



1 ช่องทางการเขา้ใชง้านระบบ หรอื หนา้เวบ็ไซต์ ศบส.ที ่1
https://sites.google.com/view/hr-hss01

2ศูนย์สนบัสนุนบรกิารสุขภาพที ่1



2 เลอืกหวัขอ้รายการ

3ศูนย์สนบัสนุนบรกิารสุขภาพที ่1



3 กรอกขอ้มูลตามแบบฟอร์มการเลอืกหวัขอ้

ตวัอย่าง

4ศูนย์สนบัสนุนบรกิารสุขภาพที ่1



รูปแบบไฟล์เอกสารทีอ่อกมาตามระเบยีบ

ลาป่วย ลากจิ และลาคลอดบุตร ลาพกัผอ่น ยกเลกิการลา

5ศูนย์สนบัสนุนบรกิารสุขภาพที ่1



4 กดปุ่มส่งขอ้มูลเรยีบร้อยแลว้ 

ระบบจะส่งขอ้มูลแจง้ให้ผูร้บัผดิชอบทราบทนัท ีผา่นระบบการแจง้เตอืน LINE Notify

ตวัอย่าง

6ศูนย์สนบัสนุนบรกิารสุขภาพที ่1



5 เจา้หนา้ท ีก่รุณาตรวจสอบอเีมลท์ ีแ่จง้ไว้ในระบบ เพ ือ่ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม
พร้อมส ัง่พมิพ ์และลงลายมอืช ือ่ของตนเองให้เรยีบร้อย 

6 เจา้หนา้ท ีน่  าส่งเอกสารการลา หรอืยกเลกิการลา 
ทีก่ลุม่บรหิารงานท ัว่ไปและแผนงาน ช ัน้ 2 ผูร้บัผดิชอบ คุณสมรกั ชมภู (เจ ีย๊บ)

7ศูนย์สนบัสนุนบรกิารสุขภาพที ่1



ผูใ้ช้งานเขา้ระบบแจง้ลาออนไลน์

ผูใ้ช้งานเลือกหวัข้อแจง้ความประสงค์
1. ขอลาป่วย ลากิจส่วนตวั ลาคลอดบุตร
2. ขอลาพักผ่อน
3. ขอยกเลิกวันลา

กรอกขอ้มูลรายละเอียดตามแบบฟอรม์ในระบบ

ระบบส่งแบบฟอรม์การขอลา 
หรือยกเลิกวนัลา เข้าอีเมล ์

ผูใ้ช้งาน

ผูใ้ช้งานดาวนโ์หลดไฟล ์PDF 
และพิมพ ์พร้อมลงลายมือช่ือ

ผูใ้ช้งานตรวจสอบความถกูต้อง

ไม่ถ ูกตอ้ง

ถูกตอ้ง

ผูใ้ช้งานตรวจสอบอีเมล์

ผูใ้ช้งานน าส่งเอกสารท่ีผูร้บัผิดชอบ

ระบบแจง้เตือน การขอลา 
หรือยกเลิกวนัลา ให้ผูร้บัผิดชอบ 

รบัทราบเบ้ืองตน้

ได้รบัเมล ์

ผูใ้ช้งานเปลี่ยนอีเมล์ ไม่ไดร้ับเมล์

ข้ันตอนการแจ้งขอลาหรือยกเลิกวันลาออนไลน์ศูนยส์นับสนุนบริการสุขภาพที ่1

Notify Line 

ช่องทางการเขา้ใชง้านระบบ หรือ หนา้เว็บไซต ์ศบส.ท่ี 1
https://sites.google.com/view/hr-hss01


