
 
          - เห็นควรอนุมัติ 
          - มอบกลุ่มบริหารฯดำเนินการต่อไป 
          - เพ่ือโปรดพิจารณา 
 

 
(นางสาวนันนภัส  อ่อนหวาน)                                  
เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน 

หัวหน้ากลุ่มบริหารงานทั่วไปและแผนงาน 
อนุมัติ 

 
 

(นายกำพล ใหลมา) 
ผู้อำนวยการศูนย์สนับสนุนบริการสุขภาพที่ 1 

ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ
สุขภาพ    

               บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ กลุ่ม  ศูนย์สนับสนุนบริการสุขภาพที่ 1   
ที ่      สธ 0716.0...../                                 วันที ่          
เรื่อง  ขอส่งหลักฐาน และใบสำคัญชำระหนี้เงินยืม   
 

เรียน    ผู้อำนวยการศูนย์สนับสนุนบริการสุขภาพที่ 1 (ผ่านหัวหน้ากลุ่มบริหารงานทั่วไปและแผนงาน) 

  ตามที่ข้าพเจ้า     ตำแหน่ง    กลุ่ม     
ไดข้ออนุมัติยืมเงินงบประมาณจากศูนย์สนับสนุนบริการสุขภาพที่ 1 ตามสัญญายืมเงินเลขที่       
ลงวันที่     เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายการ         
ในระหว่างวันที่     จำนวน     บาท (    ) นั้น 

บัดนีไ้ด้ดำเนินการดังกล่าวได้เสร็จสิ้นแล้ว ข้าพเจ้า     จึงขอส่ง
หลักฐานเพ่ือชดใช้หนี้เงินยืมราชการ เป็นจำนวน     บาท (   
 )  และคืนเงินสด กรณีมีเงินคืน/ ขอเบิกเพ่ิม กรณีมีเบิกเพ่ิม จำนวน     บาท 
(    )  ตามเอกสารที่แนบมาด้วยพร้อมนี้ โดยมีรายละเอียดค่าใช้จ่ายดังนี้ 

รายการ ยืม เบิก เหลือจ่าย/เบิกเพ่ิม 
1. ค่าเบี้ยเลี้ยง 
2. ค่าที่พัก 
3. ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง 

xxxx 
xxxx 
xxxx 

 

xxxx 
xxxx 
xxxx 

 

xxxx 
xxxx 
xxxx 

 
รวม xxxx xxxx เหลือจ่าย/เบิกเพ่ิม xxxx 

                  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดอนุมัต ิและพิจารณาดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป  
    

                     (  ชื่อ-สกุล  ) 
                         ตำแหน่ง   

 
                  
 
 

       - เพ่ือโปรดอนุมัติ 
 
         
      (นายวีระศักดิ์  โสมโยธี) 
       นายช่างเทคนิคอาวุโส 
 รองผู้อำนวยการฯ ด้านวิชาการ   
 


